SCHAFER SHOP

El6adasterv-lista
El6készités

1 Valamennyi résztvevét kapott meghivot?

1 Valamennyi eléadod kapott meghivot és kaptak-e tajékoztatast a lebonyolitasrél?

"1 Elegendé tér és uléhely all rendelkezésre az eléadashoz?

"1 Elegend6-e a megvilagitas a teremben, illetve kell6képpen elsotétithet-e?

"1 Valamennyi eszkdz készen all és mikodbéképes?

1 Mikor kezd6dik és meddig tart az el6adas?

[1 Mikor lesznek sziinetek beiktatva?

1 Meghivottak részére udit6, kavé, stb. rendelkezésre all?

Tartalom

Mit akarok elérni (célok)?

Kik a beszélget6partnereim (név, pozicio, dontési jogkor)?

Mi érdekli beszélgetbpartnereimet (motivacio, igények)?

Milyen akadalyok merilhetnek fel?




SCHAFER SHOP
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Szervezzen sikeres eloadast! o o
Szukséges Elintézve

Meghivas/plakat

e Mire sz6l a meghivas?

e Kinek szél a meghivas?

e Mikor kerll sor a megrendezésre?

e Hol lesz az el6adas?

e Mi az el6adas témaja?

o Esetleges kérdések esetén kit keressenek?

El6adéterem jellemzoi

e FElég nagy az eléadoterem?

e Megvilagitas

o ElsoOtétités lehetdésége

e Konnektorok

e Akusztika

e Mikrofon

e Ulésrend

e Asztalok

e Nevtablak

Vizualtechnikai eszkozok

e Laptop

e Projektor

e Iirasvetits

e Folia

o Kitliz6tabla

e Falitabla

e Diavetitd

o Vided

o Kézirat
IdGtervezés
Foproba

Mszaki ellen6rzés

Egyebek




